ACTA DE INICIO DE VISITA DE AUDITORIA

CLASE DE ACTA: INICIO DE VISITA
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

ACTA DE INICIO DE VISITA DE AUDITORIA
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g&.t PR En el Municipio de Tamazula de Gordiano, Jalisco, siendo las 12:30 horas del dia 20 del
3 '_'?-‘5‘- AR mes Septiembre de 2010, los suscritos servidores publicos CC. L.C.P. Maria de los

.“,}/'*ohs:_',ffy“‘ 3/ Angeles Bernal Ramirez, L.C.P. José Alfredo Vaca Lépez, L.C.P. Alfredo Villalobos
Saya v

Hernandez y L.C.P. Victor Manuel Amador Ramos, adscritos a la Direccién de Auditoria a
Municipios de la Auditoria Superior del Estado de Jalisco, nos constituimos fisica y
legalmente en la finca marcada con el numero 32 de la calle Ramoén Corona Sur, Col.
Centro y cerciorados de ser el domicilio que ocupan las instalaciones de la presidencia
-~ \municipal del ayuntamiento en que se actua, por asi habérnoslo manifestado una persona
\ - | lque dijo llamarse C. Angel Barbosa Madriz, quien dijo ser Presidente Municipal, quien se

-/ "identifica con la credencial de elector expedida por el Instituto Federal Electoral (I.F.E.),
" numero de folio 2227030087554, ante quién procedemos a identificarnos con los gafetes
oficiales expedidos por el Auditor Superior del Estado de Jalisco, con nimeros de plazas
324010, 328011, 324022 y 327023, respectivamente. Acto continlio se procede a hacer
~ de su conocimiento el objeto de la diligencia y bien enterado que fue de ella, en
cumplimiento a la orden que se contiene en el oficio nimero 3417/2010, de fecha 13 de
septiembre de 2010, girado por el DR. ALONSO GODOY PELAYO, Auditor Superior del
stado de Jalisco, se procede a hacerlo sabedor del inicio y practica de la visita de

T abditoria publica, para cuyo desahogo se requiere indispensablemente la entrega del total
\ de Ya documentacion o informacién con cargo al presupuesto correspondiente al 01 de
) \ enero al 31 de diciembre de 2009, los cuales deberan ser entregados a los servidores
C publicos comisionados en un plazo maximo de tres dias habiles contados a partir de la

u_; fecha de la presente acta.
\
DOCUMENTACION QUE SE SOLICITA PARA LOS TRABAJOS DE AUDITORIA
1 ARQUEO DE FONDOS Y VALORES
AL 20 DE SEPTIEMBRE DE 2010

Se practicara arqueo de fondos y valores al 20 de septiembre de 2010.

1. Corte de efectivo: Presentar el efectivo en cajas receptoras a la fecha de la
presente acta en su defecto las fichas de depdsito de la recaudacion

correspondientes.
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2. Fondos Fijos: Presentar relacion y fotocopia de los fondos fijos de caja existentes,
exhibiendo el efectivo y documentacion soporte (pagaré) sefialando asignacion,
departamento e importe que ampare su valor a la fecha.

3. Bancos: Presentar copias de los auxiliares contables de bancos, estados de
cuentas bancarias e inversiones, debidamente conciliados, firmados y sellados
tanto por las Instituciones Bancarias como por las autoridades, correspondientes al

mes de diciembre de 2009, las concernientes al presente ejercicio, (enero agosto)

ademas de un corte parcial de cada una de las cuentas bancarias que estén

vigentes a la fecha de la presente acta, anexando sus respectivas conciliaciones.

4. Ofras Existencias: Relaciones y documentacion que ampare los rubros que
integran las otras existencias como; prestamos al personal, gastos a comprobar,
anticipo a proveedores, etc. Conteniendo fecha de expedicion y vencimiento del
documento, nombre de Quien recibe, nombramiento en su caso, concepto e

importes, abonos y saldos a la fecha de la presente acta.

Cuentas Publicas Mensuales: Presenta fotocopias de las caratulas de los cortes
mensuales de las cuentas publicas de enero a diciembre de 2009, las acumuladas

al presente ejercicio, asi como el corte parcial de ingresos y egresos a la fecha de
la presente acta.

Corte de Formas Valoradas y Chequeras: Presentar copia del altimo cheque
utilizado y el siguiente en blanco a utilizar, de igual forma los recibos oficiales de
ingresos, recibos de participaciones, recibos del impuesto predial y catastro, agua
potable y licencias, dado el caso de que el ultimo cheque expedido ya se haya
entregado, proporcionar copia del talon correspondiente.

7. Respaldo contable a la fecha del presente arqueo de fondos y valores.

Asi como la informacién y documentacion complementaria que se requiera en el
desarrollo del mismo.
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INGRESOS

] IMPUESTO PREDIAL

8. Total del padrén de contribuyentes del impuesto predial desglosando el nimero de
cuentas de predios rusticos y urbanos y el numero de cuentas que presentan
rezago, con sus respectivos importes de los mismos por el ejercicio fiscal del afio
20009.

9. Describir el procedimiento utilizado para dar ingreso a lo recaudado por concepto
de este impuesto, asi como el de transmisiones patrimoniales, detallando la forma
del control y registro, ademas proporcionar 20 copias simples de recibos y sus
respectivas tarjetas de control de cobro del impuesto predial y 10 de avisos de
transmisiones patrimoniales de los meses de enero, febrero, marzo y abril de
2009, en el cual se indique el procedimiento de cobro (tasa, cuota, tarifas,
descuentos, etc.) conforme se estipula en su Ley de Ingresos Municipal.

. Mencionar cual ha sido el ultimo procedimiento juridico administrativo en contra de
los contribuyentes morosos y las medidas implementadas y adjuntar 10 copias
simples de algunos casos.

. Proporcionar el nimero de cuenta e institucion bancaria en donde se deposité la
recaudacioén por este concepto durante el ejercicio fiscal 2009.

1| IMPUESTO DEL 2% SOBRE HOSPEDAJE

. Convenio con el Gobierno del Estado.

. Convenio en su caso con el fideicomiso.

. Revisién del gasto con el fideicomiso.

15. Fotocopias del estado financiero rendido por el fideicomiso al ayuntamiento con
numeros al 31 de diciembre de 2009.

v INGRESOS POR IMPUESTOS SOBRE NEGOCIOS JUF\"iDIGOS E
INSTRUMENTOS NOTARIALES Y ESPECTACULOS PUBLICOS.

16. Relacion de ingresos por estos dos conceptos, asi como saldo del importe
recaudado durante el ejercicio 2009.
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17. Copia de los convenios con la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado

\' AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

18. Nomero de usuarios que integran el padrén del sistema de Agua Potable,
precisando y cuantificando en pesos, en su caso el nUmero de cuentas con
rezago.

19. Informar si se realiza el cobro del 20% para el tratamiento de aguas residuales y el
3% de infraestructura hidraulica, que establece su ley de ingresos; en caso
afirmativo indicar la forma del registro y control del ingreso por este concepto.

20. Informar el numero de cuenta bancaria e instituciéon en donde se deposita el 20%
para el tratamiento de aguas residuales y 3% de infraestructura hidraulica y saldos
al 31 de diciembre de 2009 y a la fecha.

.Numero de cuenta bancaria e institucion donde se ingresa la recaudaciéon por
concepto de agua potable y alcantarillado con saldo al 31 de diciembre de 2009 y
a la fecha de la presente.

. Informes que en su caso rindan a la Hacienda Publica Municipal, las agencias y
delegaciones por el manejo de estos recursos, describiendo los responsables de la
administracion de los mismos.

. Informe sobre el control que aplica la Hacienda Publica Municipal para el correcto
manejo de los ingresos y egresos que se generan por estos conceptos, asi como
20 copias simples de recibos con su respectiva tarjeta de control del cobro del
agua potable de los meses de enero, febrero, marzo y abril 2009, en el cual se
indigue el procedimiento de cobro (tasa, cuota, descuentos etc.) y sustento legal
donde se basan para el cobro.

.En el caso de que este recurso se maneje por medio de organismo

descentralizado, o patronato, presentar acuerdo de Ayuntamiento y decreto del
Congreso del Estado para su creacion.

. Mencionar cual ha sido el ultimo procedimiento juridico administrativo en contra de
los usuarios morosos y medidas implementadas.

Vi INGRESOS POR FERIA

En caso de existir comité o patronato de ferias en el municipio informar y
presentar lo siguiente:
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