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OFICIALIA MAYOR

El departamento de Oficialia Mayor, para prestara un mejor un mejor servicio al Ciudadania, se ha fijado la siguiente Misidén y Visién.

José Garcia Hernandez

que

Ayuntamiento,
cuidar el abastecimiento de
los mismos.

Garantizar la Calidad de los
Servicios y Materiales con los
cuenta el
ademas

firme
formar

y eficiencia.

Ser un departamento con

calidad eficiente,
H. | uno de sus procesos y con
de | el
‘una
organizada, con direccién y
sentido; que propicie un
clima laboral de cordialidad

en cada

proposito  de
fnstitucion

Director
Oficialia Mayor

Ofialia Mayor

Presidencia Mpa

08:00 a 26:00 hrs
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UNIDAD DE TRANSPARENCIA
E INFORMACION vaur_g

Ramon Corona No. 32

“19 FEB, 20!

01 (358)103-0000
EXT. 107

Brigada Contreras Flores

Recepcionista

Ofialia Mayor

Presidencia Mpal

09:00 a2 15:00 hrs.

Ramén Corona No. 32

01 {358)103-0000
EXT. 107

Martha Fabiola Morales Amezcua

Secretaria

Ofialia Mayor

Presidencia Mpal

09:00 a 15:00 hrs.

Ramdn Corona No, 32

01 (358)103-0000
EXT. 107,115Y 144

Martha Leticia Lopez Vaca

Secretaria

Ofialia Mayor

Presidencia Mpal.

09:00 a 15:00 hrs.

Ramén Corona No. 32

01 (358)103-0000
EXT. 107

José Javier Herndndez Cardenas

Encargado
Del
Almacén

Ofialia Mayor

Presidencia Mpat

09:00 a 15:00 hrs.

Ramon Corona No. 32

01 {358)103-0000
EXT, 107

Manuel Ramirez lfiiguez

Auxiliar
Mantenimiento
de inmuebles

Mantenimiento
de
Inmuebles

Presidencia Mpal

093:00 a 15:00 hrs.

Ramon Corona No. 32

01 (358)1063-0000
EXT. 107




7.- | Francisco Valencia Cortez

Mantenimiento

Presidencia Mpal.

09:00 a 15:00 hrs.

Ramon Corona No. 32

01 (358)103-0000

Fontanero de EXT. 107
, Inmuebles .
8.- | Concepcion Martinez Barragan Mantenimiento Mantenimiento Casino Auditorio | 09:00 a 15:00 hrs. | Conocido calle Comunicarse
del Casine de Municipal Gordiano Guzman con su Jefe
Municipal Inmuebles Inmediato
9.- Milton Anaya Espinoza Mantenimiento Mantenimiento Centro 08:00 a 15:00 hrs. | Conocido ubicacion Comunicarse
del de de Convenciones centro de con su Jefe
Centro de Inmuebles Convenciohes Inmediato
Convenciones
10.- | Rosalia Ifiguez Barajas Jefe de Ofialia Mayor Presidencia Mpal | 08:00 a 14:00 hrs. | Ramén Corona No. 32 | 01 (358)103-0000
, Sistemas/Pagin EXT. 107,115 Y 144
. L a Web
11.- | Victor Manuel Antillén Pérez Encargado de Ofialia Mayor Presidencia Mpal. | 08:00 a 14:00 hrs. | Ramén Corona No. 32 | 01 (358)103-0000

Sistemas/Pagin
a Weh

EXT. 107

FUNCIONES:

> Proponer, coordinar y ejecutar las Politicas y criterios en material de sistemas administrativos personal.

» Programar y ejecutar en coordinacién con el resto de los departamentos la capacitacion y contro

Ayuntamiento.

I de los Servidores Piblicos del H.

> Realizar programacién de periodos vacacionales, llevar un control de registro detallado de cada uno de los Servidores Publicos, asi como
organizar sus expedientes con la documentacién requerida para cada trabajador.

SERVICIOS QUE OFRECE:

Renta y Agenda del Casino Municipal
Evento familiar $ 7,887.00

Evento con fines de lucro $ 3,500.00

Renta vy Agenda de la Terraza del Lienzo Charro
Evento Familiar: 7,887.00
Evento con fines de lucro $ 3,500.00

Renta y Agenda del Teatro Margarita Moreno
Evento Familiar: 1,000.00
Evento con fines de lucro $ 500.00




Renta v Agenda del Centro de Convenciones

Evento Familiar: 14,000.00 _
Evento con fines de lucro $ 7,000.00

Todas las acciones que se deriven en este departamento como parte del firme compromiso de ser un gobierno “Hecho
para Todos” con calidad eficiente, en cada uno de sus procesos y con el firme propdsito de formar una Institucion organizada, con

direccion y sentido; ya que es un departamento preocupado porque los Recursos Humanos y materiales sean utilizados para cumplir

con nuestra mision.

Sin otro en particular, me despido de usted con un cordial saludo.

‘ ATENTAMENTE
mmazula de Gordiano, jalisco; a 11 de Febrero del 2013
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