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MANUAL DE ACCESO A LA INFORMACION Pl:lBLiCA
MUNICIPIO DE TAMAZULA DE GORDIANO, JAL

PRINCIPIOS
e Gratuidad: la busqueda y acceso a Ia mformacnon publica es gratUtta

@ Interés general: el derecho a la mformaoon publica es de interés general, por lo que no &s

necesano acreditar ningln interés juridico partlcular en el acceso a la mformamon publica; con
excepcién de la clasificada como conf:danualr : !

e Libre acceso: en principio toda mformacaon 'publica esconsiderada de libre acceso, salvo'la
clasificada expresamente como reservada o confndem:ial

 Méxima publicidad: en caso/de duda spbre |a justificacion de las razones de interés publ\co
que motiven la reserva temporal de la mﬁorn%amén publica, prevalecéra la mterpretacnon que
garantice la maxima publicidad de d|cha ?nfoﬂmacuon - -

e Minima formalidad: en caso de duda sobre las formalidades que deben revestir los actos
juridicos y acciones realizadas con matwo de ;Ia aplicacion de esta Lev, pre\ralecera la

§

‘|nterpretacmn gue considere la mendr formahdacl de aquellos

* Sencillez y celeridad: en los procedlmmntos[y trémites relativos al accesoa la informacion

publijca, asi como la difusion de los mismos, se optara por lo mas sencillo o'expedito;

¢ Suplencia de la deficiencia: no puede negarSe informa(:lon par duaftmencnas formales de las

solicitudes. Los sujetos obligadﬁos yel im.t;ttut dehen suplir: cualqu:er]deﬁclenaa formal, asi

como orientar y asesorar para corregir cualqurer deficiencia sustanc:al de Ias solicitudes de los

particulares en materia de mformauén pubh(‘ra y N/ | : ~

* Transparencia: se debe buscar la méxurﬂa revelacion de |qforma( i6n, mechante la ampliacion

unilateral del catalogo de informaciéh fundarmental. Sujetos Obllgados Son todos aquellos

entes publicos que generen, ﬁubsean 0 admm?;tren informacién pubhca y las personas fisicas
y/o juridicas privadas que recauden, reciban, administren o‘apllquen recursos publicos.

¢Cémo acceder ala mformac,léri publica?

1. Por comparecencia personal ante la Unidad de Transparencia del Mumciplo de Tamazula

de Gordiano Jal., ubicada en la planta alta de Ia presidencia munlc;pal donde debera

llenar la solicitud que le proveeran con acuse 'de recibo.

2. Por via electrdnica a través de la plat:rforma INFOMEX wwwy. mfomeXJallsco org.mx:y o

PNT Plataforma Nacional de Transparencia www. plataformadetransparenc:a org.mx

Unidad de Transparencia de Tamazula de Gordiano, Jal. 2015 -2018 ' '

Realizando consultas de informacidn a través de la seccion 3. de Transparenua en las pdginas

web del Municipio www. tamdzuladeqordlano gob.mx »

4. A través del Correo Oficial de la Unidad de Transparencia del Munruplo

transparel icia@tamazuladegordiano. gob mx ; ' !

5. Por escrito a través del ITE Instituto de Transparencua del Estado de Jallsco

¢Qué informacién puedo sollmtar'?

Informauon publica es toda aquella que generen posean o admmlstren los sujetos obligados,

como consecuencia cel ejercicio de sus facultades o atribuciones o el cum pllmlento de sus

obligaciones, sin importar su origen, ut|\|zacmn o el medio en el que se contenga o almacene.

¢ Cuantos tipos de informacion emsten‘? | ;

Existen dos tipos de informacién y se clasifican en: |

I. Informacién publica de libre acceso, que es la que no se conSIdera \como proteglda

cuyo j 1 ¥
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i
acceso al puiblico es permanente, libre, fcil, gratuito e inmediato, y se divide en: a.
Informacion publica fundamental, que es la informacion publica de libre acceso que debe’
publicarse y difundirse de manera universal, permanente y actualizada, sin'que se '
requiera solicitud de parte interesada; y en el caso de la informacion electrénica, ay a
través de formatos amigables para el'ciudadano, sin que se requiera solicitud de parte
interesada; v b. Informacién publica ordinaria, que es la mformacuon publlca de libre
acceso no consideraca como fundamental.
Il. Informacién publica protegida, cuyo acceso es restringido y se divide en: |
a. Informacién puablica confidencial, que es la informacion publica protegida, :
intransferible e indelegable, relativa a los partlculares que por disposicién fegal queda
prohibido su acceso, distribucion, comeraailzamon publicacidn y cifusién generales de
forma permanente, con excepcion de las autoridades que de acuerdo a la Ley, tengan
acceso a ella, y de los particulares titylares de dicha informacidn; v
b. Informacion publica reservada, que es la informacién: pubhca prOteglda relativa a Ia
funcidn publica, que por disposicion legal queda prohibido He forma temporal su manejo,
distribucion, publicacion, y difusién genzrales, con excepcién de las apxtorldades que de
acuerdo a la Ley, tengan accespaella. | § y
¢Erni déncle se encuentra la mformaélon publlca‘? f .
Se encuentra contenida en las oficinas cq los. suletos obilgaﬁm, los cuales son Ios que recﬁnen o}
administran recursos publicos estataleso muptcnpales 15y !
Unidad de Transparencia de Tamazula de Goﬁdlano, Jal. 2015+ 2018 '
Procedimiento de Solicitud de Informacmn Publica .
¢Como puedo solicitar mformac;on publica? : L
Puede ser por escrito, por comparecenua personai ante la Un[dad derTransparenma donde se
le proveera la solicitud o via electronica a través de la platafon‘ma Jnfsmex y para ello nece51tas
los siguientes requisitos: , ;_- NI, RN ¥
a. Nombre del sujeto obligado; ) LA L {"
b. Nombre del solicitante y autorizados para rec:b:r la |nformac|on e(a SU C&s0;
c. Domicilio, niimero de fax, correo electr‘oméo o los estradosde la Un;dad de Transparencna
parairecibir notificaciones, y : : ' --, <
d. La informacion sohutada incluida fa forma Yy medlo de acceso dela m:sma la cual estara
sujeta a la posibilidad y disponibilidad que reiueiva el muntlpio
¢En dénde puedo presentar solicitudes de informacion?
Directamente en las oficinas de la Unidad de 'frransparenma del Mumuplo cie Tamazula de:
Gordiano, Jal. o a través de la plataforma. INFOMEX
(__En cuanto tiempo se responde una solicitud de mformacmn‘?
La UT debe resolver y notificar al solicitante, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
admisidn de la solicitud. Cuando la solicitud de informacion sea relativa a en(pedlentes méticos
o datos sobre la salud del solicitante, debe resolverse y notificarse al sollcmante dentro de los
dos dias habiles siguientes a la admisior de Ia solicitud. -
¢La informacion publica tiene un costo?
El acceso y consulta de la |nformaC|on publica es gratuito. Unicamente t|en¢= costo cuando se
reproduce la informacion mediante coplas simples, copias certificadas, discos compactos, '
etcétera, de conformidad con lo establecldo én la Ley de Ingresos det Municipio de Tamazula
de Gordlano Jal.
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Costos por reproduccién de Documentos ?

Por proporcionar informaci6n en documentos o elementos te:.nlcos a solicitudes de
informacién en cumplimiento de la Ley de Transparencia e Informacién Pablica del Estado de
Jalisco y conforme a la Ley de Ingresos 2017 del Municipio de Tamazula de Gordiano Jalisco
Unidad de Transparencia de Tamazula de Gordiano, Jal. 2015 -2018

a) Copia simple por cada hoja: $1.73 |

b) Informacién en disco compacto, por ¢ado uno: $15.63

c) Audio casete, por cada uno: $15.63 '

d) Video en DVD, por cada uno: $40.52 | |

e) Fotografia Impresz, por cada una: $12.68 | 1 : i

f) Video casete otros formatos, por ea;dq uno: $78.72 : i
g) Impresion en Plottar (90 X 60) a blén(idy negro: $62.52°
h) Impresién en Plotter (90X 60) a color: $75;24

i) Impresién en Plotter (90 X 1.20) a blando y hegro $112.88
j) Impresion en Plotter (90 X 1.20) a coICrch $150.50
Procedimiento de Recurso de Revision i
£Qué es un recurso de rewsmn" !
Es un medio de defensa de que d:spohen los sohcrcantes cuando despues de haber presen‘tado
su solicitud de informacion co:mderen que no fue atendida de'bid.amente '
¢En doénde y en qué plaﬂFo se: puedq presentar el recurso de revision? ’

Se puede presentar por escritg ante Ia Ut deEMumcupm de Tamazula de Gordiano, Jal., ante el
ITEl 0 via electrénica a traves clel S;stema lnfdmex Jalisco, sila soikmfuﬂ de mformauon fue
presentada por esta via. El recurso de revision debe presentarse por escruto y por duplicado y
dentro de los diez dizs habiles s:gwentesa la notificacion de la respuesta

¢,Qué es un recurso de transparenma? - i

Es uh medio por el cual cualguier per$on§ puede denuncmr! ante el !Tﬁl la f”]l'ra de trasparencia
de un sujeto obligado cuando no tlene publlcada la informacién fundEmentai a que esta
obligado. - |

Cabe resaltar que la informacién fundamental debe estar publicada aun cuando no sea
solicitada por ninguna persona. Se trata 'de informacién relativa al marco jurldICO la planeacioén
del desarrollo, planeacidn estrateglca gubernamental, el financiero, patrimonial y ;
administrativo, la gestion publica, los mecanismos e instrumentos de parti¢ipacion ciudadana y
la informacién publica ordinaria que se determine. ; :
Unidad de Transparencia de Tamazula de Gordiano, Jal. 2015 -2018 .
£Qué es una solicitud de proteccion de informacién confidencial? f

Es el medio por el cual, toda persona titular de informacion confidencial (o: igen étnico o racial,
las caracteristicas fisicas, morales o emacionales, la vida afectiva o famlllarr el domicilio
partrcular el numero telefénico y correo electromcos particulares, el patnmonlo la ideologia,
opinidn politica, afiliacién sindical y creencia o conviccié n religiosa v filoséfica, el estado de
salud fisica y mental, el historial médico, la preferencia sexual y otras analogas que afecten su
intimidad que puedan dar origen a discriminacién o que su difusién o entréga aterceros
conlieve un riesgo para su titular) que se encuentra en posesion de los sujétos obligados, puede
solicitar en cualquier tiempo su acceso, clasificacion, rectificacion, op05|C|qn, modificacion,
correccion, sustitucion, cancelacion o amphacnon de datos. |

e
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.£Coémo puedo tramitar una sohc:tud de proteccién de mfo&rmacmn
confidencial? £

e A través de una solicitud de protecmon la cuai debe presentarse en cual&mera dela
siguiente manera: | . ; i :
e Por escrito y con acuse de recibo; | f 1 ;
e Por comparecencia personal ante el Comité de Clasificacién de Informacmn Pablica del
Municipio de Tamazula de Gordiano;al. . ‘ {

e Directamente en la Unidad de Tranépcrrenma del Municipio de Tamazula de Gordiano JaI
¢ Qué requisitos debe contener la solloltud de protec:.lou de inférmacion
confidencial? € L ¥ 8§ i

De conformidad al articulo 68 de Ley dei‘l’ransparencna y Acceso a Ia lnformaaon Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios (LTAIPEJM] la-solicitud de proteccién de informacién -
confidencial debe hacerse en termmas respetuosos y contener cuando menos lo siguiente:

I. Nombre del sujeto obligado qUIen se' dlrtge 5

Il. Nombre del solicitante titular de Iannf(irmac:lén y del repreﬁentante ]egal ensucaso; !

I DomICI|I0 ndmero de fax, correo elen*liromco para recibir natlfu‘aqones '

IV. Planteamiento concreto sobre la acce 0 "aSIf'cacmn rectlfacamon oposncnon modlﬁcauon
corréccmn, sustitucion, cancelécwn q am Ilaé:aon de datos que soiluta
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