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CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE
INFORMACION FUNDAMENTAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Los presentes Criterios tienen por objetivo establecer medidas
que van a dirigir al H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano en la
identificacién, publicaciéon y actualizacién de la informacién fundamental
determinada en el primer capitulo, Segundo Titulo de la Ley en materia
denominada (Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del
Estado de Jalisco y sus Municipios).

SEGUNDO.- Los criterios tengan los efectos esperados si se emplean como lo
establece la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios en su articulo 40.

TERCERO.- Los requisitos minimos de formacién que debera publicar el H.
Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano de manera periddica; para cumplir
con las obligaciones sefialadas en el primer Capitulo, Titulo Segundo de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco

y sus Municipios para garantizar asi el pleno ejercicio del derecho de acceso
a la informacién publica.

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano era mas amena la consulta en
su portal web para que el ciudadano tenga acceso a la informacién y a los

documentos en tiempo a forma, y que las publicaciones adicionales sean lo
mas claras posibles.

CUARTO.- El H. Ayuntamiento Constitucional de Tamazula de Gordiano
cumplira con lo establecido en el articulo 5 de la Ley que hoy nos ocupa.
Observando todo lo relevante a la informacion fundamental como lo
Siguiente:

1.- Toda Informacién serd de facil acceso. Se propiciaran las condiciones,
para que cualquier persona tenga la posibilidad de consultarla sin
restricciones y sin que medie una solicitud para acceder a ella;

2.- Toda la Informacién sera homogénea. Su publicacién permitira el ejercicio
de los recursos a lo largo del tiempo;
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3.- Facilitara la reproduccion total o parcial de la informacién por medios
Impresos, digitales o electrénicos;

4.- La consulta de la informacién por sistemas o motores de bisqueda sera
por palabras clave u otros medios que permitan su pronta localizacién;

5. Se mantendra publicada la informacién fundamental histérica relativa a
los dltimos tres afios, ello sin detrimento del afio en curso. Para ello se
considerara lo siguiente:

a) La informacién que se encuentra contemplada en toda la legislacién de la
materia que ha sido vigente en el Estado de Jalisco, se publicard cuando
menos la informacion de los tltimos tres afos.

b) la informacién contenida por primera vez en el Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios del
nueve de agosto del afio 2013;

6. El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano actualizara la informacion,
dentro de los diez dias habiles siguientes de que se generd, salvo aquella
informacién que por su naturaleza deba ser publicada en un plazo menor;

7. El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano informar, cuando alguno de
los incisos contenidos en las fracciones y articulos relativos a la informacién
fundamental no sea aplicable, y otorgar las razones fundadas y motivadas de
dicha situacion; debiendo mantener publicados los documentos que sean

similares de acuerdo a la normatividad y atribuciones aplicables al sujeto
obligado;

8. El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano especificara cuando no se
genere la informacién relativa a cualquiera de los incisos contenidos en los
articulos del 8 al15 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

QUINTO.- ElI H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano publicara en su
Pagina Web la informacién fundamental de la Siguiente manera:

1. Establecera una seccién en su pagina principal que permitira al ciudadano
identifique de manera clara y precisa la informacién fundamental, de
preferencia debera llevar el nombre “Transparencia” "Acceso a la
Informacion” o "Informacién Publica®;

Ramoén Corona No. 32 Sur, Centro
C.P. 49650, Tamazula de Gordiano, Jalisco
Tels. y Fax. (358) 103 00 00 y 01 al 09

AyuntamientodeTamazula2015-2018 contacto@tamazuladegordiano.gob.mx




%
E
Q
[®)
9
o]
g
o
©
|
o
o
o
o
©
S
N
®
=
®
2

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

TAMAZULA

DE GORDIANG,JAL. | 2015-2018

amazul®

Pueblo Y Gobierno
JJUNTOS
/Il flacemos mas!

2. El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano Organizara la informacién,
atendiendo el orden y titulo de las fracciones e incisos como lo muestra la
Ley en materia.

3. Informara por este medio cuando por razones de mantenimiento
informatico, actualizacién o cualquier otra razén técnica, la informacién no
se encuentre disponible temporalmente; ademas, debera sefialar el nombre,
puesto, domicilio, teléfono y correo electrénico del funcionario responsable

de la Unidad de Transparencia, a efecto de que proporcione mayor
informacion;

4. Establecera, en la medida de lo posible, la menor cantidad de "clics" para
acceder a la informacidn fundamental que busca el Ciudadano.

5. Establecera un vinculo que permita acceder directamente a los
documentos integros cuando otras disposiciones legales obliguen a la
publicacién de la informacién y ésta ya se encuentre disponible dentro del
portal Web del propio Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano.

6. El Ayuntamiento sefialara la fecha de la ultima actualizacién de su portal
web.

SEXTO.- El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano podra solicitar el
apoyo del Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado de
Jalisco cuando este no cuente con los recursos y/o la capacidad para publicar
su informacién fundamental en su web. Y en su caso podra publicar en un

lugar visible la informacién fundamental, mientras que su portal web se
restablezca.

CAPITULO Il
DEL ARTICULO 8
DE LA INFORMACION FUNDAMENTAL GENERAL

SEPTIMO.- El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano esta obligado a

cumplir con las obligaciones contenidas en el articulo 8 de la ley, las obligan
a que:
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1. El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano publicara de manera
integral y permanentemente la informacién sefialada en los incisos a), b), c),
d), e), f), g) y h), mientras se encuentren vigentes, y que dentro de un plazo
de diez dias habiles actualizara su publicacién o modificacion. Ahora bien;
tratandose de los incisos f) g) y h) este Ayuntamiento debera publicar,
ademas, el Dictamen de Autorizacién que emita el Consejo del Instituto,
dentro de los diez dias habiles siguientes al de su nominacion.

FRACCION |

2. Publicara de forma permanente la informacién sefialada en los incisos i),
k) y 1), y, en caso de modificaciones, éstas deberan publicarse en los cinco
dias habiles siguientes de su autorizacidn.

Ademas de la informacion sefialada en el inciso i), se deberd publicar el
horario de atenciéon y/o cualquier otro medio de contacto que el H.
Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano disponga.

En lo sucesivo al inciso k) se publicara el acta de instalacion y la integracién
del Comité de Clasificacion del H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano.
En caso de que haya modificaciones, contara con cinco habiles a partir de lo
autorizacion para su Publicacién.

3. El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera Publicar en su portal
web un directorio que contendra (nombres, puestos, teléfonos, extensiones
y Correo Electrénico) para facilitar su Contacto, como lo sefiala el inciso j) de
la ley.

La informacién estard  publicada permanentemente y en caso de
modificaciones éstas deberan publicarse en los cinco dias habiles siguientes
de su autorizacion.

4. El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera explicar los pasos a

seguir para presentar una solicitud de informacién (fisica y/o Electrénica),
como lo indica el inciso m) a continuacién:

a) Formas de presentacion;
b) Requisitos de la solicitud;
c) Formato de solicitud de informacién;
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d) Tiempos de respuesta;
e) Medios de acceso;
f) Procedimiento para la interposicion del recurso de revisién.

Esta informacion debera de mantener publicada el H. Ayuntamiento de
Tamazula de Gordiano de forma permanente y contara con cincos dias
habiles si sufre alguna modificacién y/o actualizacién.

5. La informacién sefialada en el inciso n), referente a los informes de
revisién oficiosa son procedimientos que inicia el ITEl. Cuando una solicitud
de Proteccién de datos personales sea resuelta por el Ayuntamiento de
Tamazula de Gordiano como parcialmente procedente o improcedente de
conformidad con los articulos 104 al 108 de la Ley. En este caso deberd
publicar la informacién estadistica sobre los procedimientos de proteccién
de informacién confidencial que fueron procedentes, improcedentes, o
parcialmente procedentes, sefialando sobre éstas tltimas:

a) Las causales de la improcedencia;
b) Sentido de la resolucién del Instituto;

c) Plazos para el cumplimiento de las mismas (en su caso);
d) Sanciones (en su caso).

Dicha informacién deberd ser publicada de manera mensual y actualizarse
dentro de los diez dias habiles siguientes al cierre del mes de que se trate.

A hora bien: los informes de revisién de clasificacion de la informacién
fundamental son procedimientos que debera realizar el Ayuntamiento de
Tamazula de Gordiano de conformidad con lo establecido en los articulos 25,
fraccion XXIl y 60 al 65 de la Ley, asi como los articulos 11 al 16 del
Reglamento de la Ley, debera publicar las actas de clasificacion, y en su caso
la resolucién

final en torno a la clasificaciéon de informacién, con la respectiva ratificacién
y/o revision del Instituto de transparencia e informacién Publica del Estado
de Jalisco, o en su caso, observaciones o negativas derivadas de éstas, asi
como el informe de cumplimiento cuando corresponda.

Esta informacidn, se publicard de forma permanente y se actualizara dentro
de los cinco dias habiles siguientes a su modificacién.

6. Las solicitudes de informacion publica atendidas por la UTIP del H
Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano, seran publicadas de manera
mensual y dentro de diez dias Habiles Siguientes al termino del mes anterior;
precisando aquellas que fueron resueltas de manera procedente,
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parcialmente procedentes e improcedentes, como lo sefiala el Inciso fi); en
especifico las solicitudes presentadas de manera personal, las que por su
naturaleza no son posibles responderlas en la instancia y tienen que ser
remitidas al ITEL. Las solicitudes que se responda en Sentido Procedente,
procedente parcialmente, improcedente; de libre acceso o haya tenido
protegida; las que hayan sido resueltas de manera por medio de consulta

directa personal, consulta directa electrénica, reproduccién de documentos,

informes especificos, combinacién de las anteriores. Y cumplir con lo que
establece el articulo

39 del Reglamento de la Ley

FRACCION I

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera mantener publicada la
informacion de los incisos a), b), c), d) y e), mientras estén vigentes y se

actualizaran dentro de los diez dias habiles siguientes al de su publicacién o
modificacion.

Ademas debera indicar en cada ordenamiento, su nombre y fecha de
actualizacion.

FRACCION 111

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar en los incisos
a), b), c), d), e) y f), los planes de desarrollo o programas con los siguientes
datos (Nombre del plan o programa, los Objetivos a fines, los responsables
de su ejecucion, con datos de contacto; y Vigencia.

La informacién debera ser publicada en un plazo no mayor a diez dias habiles
siguientes al de su aprobacién o modificacion.

FRACCION IV

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar el plan
General Institucional en un plazo no mayor de diez dias habiles después de
su aprobaciéon o modificacion, y lo mantendra publicado mientras esté
vigente en los términos de los articulos 78 A al 78.1 de la Ley de Planeacién
para el Estado de Jalisco y sus Municipios.
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El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera hacer del conocimiento
publico las metas y los objetivos de sus programa operativos anuales
resaltando en ello las metas de cada programa, los tiempos, responsables e
indicadores para su realizacién o cumplimiento y los montos presupuestales
asignados para el desarrollo de los mismos. Los cuales contendrin (El
nombre del programa, la Contribucion a los fines del Plan Estatal de
Desarrollo, los planes sectoriales, los propésito del programa, Las
actividades, los Indicadores y por ultimo Los recursos asignados para el
ejercicio. Esta Informacién deberd ser publicada en un plazo no mayor a
sesenta dias naturales de cada afio.

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar en los incisos
c), d), e), f), g) y h), lo correspondiente a manuales, protocolos e
instrumentos normativos internos, loas cales deben contener (Nombre,
Fecha de publicacién y/o tltima actualizacién).

FRACCION V

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar lo relativo a
los incisos a), b) y e), lo concerniente a las Partidas del Presupuesto de
Egresos, ellas deberd contener (EIl monto del presupuesto asignado, las
partidas u origen del recurso y el objeto de gasto. En lo corresponde al inciso
e), debe publicar En lo correspondiente al inciso e) debe desagregarse por
capitulo y partida. Estos entran un plazo de diez dias habiles a partir de su
autorizacién.

La publicacién del organigrama o estructura funcional del Ayuntamiento de
Tamazula de Gordiano deberd contener las unidades jerarquicas hasta el
cuarto nivel minimo asi como las funciones y atribuciones de cada
departamento como lo marca el inciso d). Para ello contara con diez dias
habiles después de su aprobacién o modificacién.

Dentro de lo sefialado en el inciso e) referente a la Plantilla de Personal. Esta
informacion debera ser publicar por el H. Ayuntamiento de Tamazula de
Gordiano dentro de los diez habiles siguientes al mes anterior a partir de su
autorizacion o modificacién y debe contener (El nombre de la plaza o puesto,
Numero de plazas, Nivel, Sueldo mensual y prestaciones, estimulos y
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El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano deberd publicar la
remuneracion mensual por puesto en lo que se refiere a (sueldo mensual,
prestaciones, estimulos y compensaciones econdmicas. La Informacion debe

publicarse los primeros diez dias habiles después de su aprobacién o
autorizacion.

En lo que respecta al inciso g) se deberad publicar el listado nominativo
general de los trabajadores, en el cual se sefiale: (Nombre del empleado,
Departamento o drea de adscripcion, Percepciones brutas, Deducciones
previstas por la Ley, como impuestos y contribuciones, Percepciones netas.
Esta informacién debe ser publicada cada vez que se emita el pago al
personal. O dentro de los diez dias habiles siguientes al de su aprobacién o
autorizacion.

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar la informacién
financiera que debera contener, la informacién contable y presupuestaria a
que se refiere la fraccion |, incisos a), b), c), e) y f); y fraccién Il incisos a) y b)
sefialados anteriormente. Dicha informacién tendra que ser publicada cada
trimestre a mds tardar treinta dias después del cierre del periodo que
corresponda.

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar en el inciso i)
los gastos de realizacion y difusion de mensajes y campaiias para informar a
la poblacién sobre los programas, servicios publicos; asi como la contratacidn
de servicios de impresion y publicacién de informacién. Dicha informacién
deberd contener lo siguiente (Fecha de la aprobacién, Monto aprobado,
Partida presupuestal, Responsable directo de la autorizacién, Denominacién
del medio o proveedor contratado, Descripcién del servicio; y Justificacién
y/o relacién con la funcién del Ayuntamiento.

La informacién debera ser publicada mensualmente, dentro de los diez dias
habiles siguientes del cierre del mes de su autorizacién.

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar en el inciso k)

las aprobaciones del pleno que vayan destinadas a la contratacién de
personas
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fisicas y morales para la prestacion de servicios profesionales independientes
en las dreas de informatica, de asesoria, consultoria, capacitacién, estudios e
investigaciones, proteccién y seguridad, asi como los honorarios asimilables
a salarios. Esta informacion deberd contener lo siguiente (Fecha de la
aprobacion, Monto aprobado, Partida presupuestal asignada, Nombre y/o

razon social de la empresa, Concepto de cada una de las asesorias y los
resultados de las asesorias (informes o reportes).

En el inciso g) debera publicar lo relativo a Contrato integro o, en su defecto,
identificacion precisa del contrato como lo manifiesta la informacién
contenida en el art. 8, fraccion VI, inciso f).

La informacion antes mencionada se publicara mensualmente, dentro de los

diez dias habiles siguientes del cierre del mes en que se realizo la
aprobacion.

En lo referente al inciso 1), el H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano
debera publicar los donativos otorgados por el Ayuntamiento, a las
instituciones no lucrativas destinadas a actividades educativas, culturales, de
salud, de investigacion cientifica, de aplicacién de nuevas tecnologias o de
beneficencia, dicha informacién deberé contener lo siguiente ( Fecha de la
aprobacién de la donacién, Tipo de donativo (especie o monetario) y
concepto, El monto de la donacién, Partida presupuestal asignada, Nombre
del beneficiario o beneficiarios, Criterios generales para otorgar donativos y
Acta o minuta oficial que aprueba la donacién). Esta informacion debera ser

publicada mensualmente, dentro de los diez dias habiles siguientes del cierre
del mes.

Ademas se deberd publicar la informacién relativa a subsidios y
subvenciones,

Ayudas sociales y todas aquellas asignaciones que no suponen la
contraprestacion de bienes o servicios, que se otorgan para cuotas y
aportaciones a otros o6rganos e instituciones, derivados de acuerdos,
convenios y tratados celebrados por el H. Ayuntamiento de Tamazula de
Gordiano, especificando lo siguiente (Fecha de la aprobacién, Concepto,
Monto aprobado, Partida Presupuestal, Nombre del beneficiario o
beneficiarios; y Periodicidad en la que se entrega.

De acuerdo con la informacién sefialada en el inciso m), los donativos que
reciba el Ayuntamiento en lo referente a (propiedades de bienes muebles,
inmuebles, terrenos, donaciones econémicas u objetos de valor por parte de
personas fisica o morales para el sostenimiento y desempefio de sus
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actividades en el municipio. Debera publicarse los siguientes datos (Fecha de
la donacién, Tipo de donativo (especie o0 monetario) y concepto, Monto de la
donacioén, y

Nombre del o los donatarios. Esta informacién debera ser publicada dentro
de los diez dias habiles siguientes del cierre del mes.

La informacién contenida en el inciso n), referente a la cuenta publica,
auditorias internas y externas e informes de gestién financiera que debera
publicar el H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano de acuerdo a lo
siguiente (Los estado de situacion financiera o balance general, los estados
de resultados, Situacién presupuestal o presupuesto ejercido, y el estado
programatico de las metas y objetivos planteados en el programa operativo
anual. La informacién de la cuenta publica deberd permanecer publicada
durante el siguiente ejercicio anual a aquel en que fue generada y ser
actualizada dentro de los diez dias habiles posteriores a su remisién a la
Auditoria Superior del Estado de Jalisco.

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar las gestiones
financieras, en términos que establezca el articulo 8, fraccién V, inciso i); En
cuanto a las auditorias practicadas de forma interna o externa, deberan
contener ( La entidad o despacho auditor, Las actas de inicio y cierre de
auditorias, El periodo auditado, El objetivo de la auditoria, Los resultados
de gestion de la materia que aborde la auditoria, El desglose de las
observaciones realizadas, Las aclaraciones y cumplimiento de las
observaciones, y EL dictamen o resultados finales. Esta informacién, debera

ser publicada dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha en que se
genere.

En lo relativo al inciso A), el H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano
publicara el padrén de proveedores, con los siguientes datos (Clave de
registro en el padrén, Nombre comercial o razén social de la persona fisica o
juridica, Giro comercial, Domicilio fiscal, y Datos de contacto (teléfono o
pagina de internet, en su caso). Esta informacién, debera ser publicada
dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha en que se genere.

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar en los incisos
o), p) y q), el documento, politicas, bases, lineamientos y Criterios que sirven
de marco para llevar a cabo los procesos de adquisiciones bajo las diversas
modalidades de compra (licitacién publica, concurso, invitacién a cuando
menos tres proveedores y adjudicacién directa). En relacién a las
adjudicaciones directas sefialadas en el inciso o) debera publicarse (Tipo de
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bien o servicio adquirido, Nombre y razén social del proveedor, Monto de la
aprobacion, y Fecha de aprobacién. En relacién a los concursos por invitacién
o licitaciones, referidas en los incisos p) y q), se debera sefialar en las
convocatorias lo siguiente (Las especificaciones técnicas y condiciones
generales, los requisitos que deberan reunir el proveedor o comprador, La
descripcién general del desarrollo del procedimiento, y fecha, lugar y
horario para la recepcion, y La valoracién de las propuestas. La justificacion
técnica y financiera, donde conste que se hayan cumplido las
especificaciones técnicas y se justifique financieramente la decisién,
incluyendo el nombre o razén social del adjudicado (La identificacién precisa
del contrato, El monto, El nombre o razén social de la persona fisica o
Juridica con quien se haya celebrado el contrato, El plazo y demds
condiciones de cumplimiento, y Las modificaciones a las condiciones
originales del contrato. Debera publicarse desde el dia habil siguiente a
aquel en que son emitidas oficialmente y permanecer publicadas un minimo
de cinco dias habiles posteriores a la fecha de la publicacién de la resolucién.
La resolucién debera publicarse dentro de los tres dias habiles siguientes a
aquel en que ésta se emita. El contrato debera publicarse dentro de los tres
dias habiles siguientes a aquel en que se suscriba por las partes; en caso de
existir modificaciones al contrato, éstas deberan publicarse dentro de los
tres dias habiles siguientes a aquel en que se suscriban.

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar la informacién
de los inventarios a que se refiere el inciso r), (bienes muebles, inmuebles i
vehiculos), que el Ayuntamiento utiliza para llevar a cabo sus actividades,
independientemente si trata de bienes propios, arrendados o en comodato,
en este caso sefialara los bienes que corresponda la modalidad bajo la cual
se tienen. Con respecto a los inventarios de bienes muebles debe contener
(La descripcion general del bien, El valor, La fecha de adquisicién; y El area
y/o nombre de la persona que tiene su resguardo. El inventario de vehiculos
debe contener (La descripcion (marca, tipo, modelo y color), El valor, La
fecha de adquisicion, Uso y Area y/o nombre de la persona que tiene su
resguardo. El inventario de bienes inmuebles deberda contener (La ubicacién,
La descripcion general, El valor, Uso, y Modalidad juridica. Esta informacién
debe ser publicada dentro de los diez dias habiles siguientes a que se genere.

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar los viajes
oficiales de los funcionarios publicos (traslado, instalacién y viaticos del
personal), cuando por el desempefio de sus labores propias o comisiones de
trabajo requieran trasladarse a lugares distintos. En este rubro deberi
especificar lo siguiente (El nombre y puesto de quien o quienes realizaron el
viaje, El destino, La fecha de salida y regreso, El desglose de gastos por
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conceptos de vidticos y transporte, La agenda de las actividades que se
realizaran, y Los resultados obtenidos. Esta informacién debe ser publicada
dentro de los diez dias habiles siguientes del cierre del mes en que se realizé
el viaje.

La publicaciéon que debe realizar el H. Ayuntamiento de Tamazula de
Gordiano en el inciso t), En relacién a las concesiones otorgadas por este
Ayuntamiento debera contener dicha publicacién el (Objeto, Nombre o razén
social de la persona fisica o Juridica que otorga la concesién al
Ayuntamiento, La vigencia, El nimero de identificaciéon del documento
mediante el cual se otorga la concesidn, Las contraprestacién pactada, y Las
condiciones para conservarla).

Se considerardan como autorizaciones, los permisos y licencias que contengan
(El tipo de autorizacién, permiso o licencia, El nombre o razén social de la
persona fisica o juridica que otorga la autorizacién, permiso o licencia al
Ayuntamiento, Vigencia, y Motivo. La informacién debera actualizarse

dentro de los primeros diez dias habiles de cada mes y permanecer publicada
durante su vigencia.

Los decretos y expedientes relativos a las expropiaciones a que se refiere el
inciso u), el H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar el
expediente o decreto integro, o sefalar la (Fecha de publicacién e
identificacion precisa del decreto de expropiacién, Partes involucradas,
especificando nombre o razén social de los involucrados, tanto del particular
como del Ayuntamiento que haya realizado la expropiacién, La descripcién
del bien expropiado, La finalidad del bien expropiado, La causa o justificacién
de la expropiacién, e Indemnizacién. La informacién debera actualizarse
dentro de los primeros diez dias habiles en que se llevé a cabo dicha
expropiacion.

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar las pélizas de
cheques a que se refiere el inciso v) esta publicacion deberd contener
(Cuenta bancaria, Numero de cheque o transferencia, Monto, Nombre del
beneficiario del cheque o de la cuenta de transferencia, Motivo de la
erogacion, y Fecha de la erogacién. Dicha informacién se debera publicar de
manera mensual y actualizarse dentro de los diez dias habiles siguientes al
cierre del mes que se trate.

En lo referente a los estado de la deuda publica, sefialada en el inciso w), el
H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar los siguientes
Ramoén Corona No. 32 Sur, Centro
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documentos y/o datos( Los decretos o acuerdos mediante los cuales se

autoriza la contratacién de la deuda, El instrumento juridico integro donde
se

asienta la contratacion de la deuda que contenga (Responsable de la
autorizacién, Fecha de contratacién, Monto del crédito, Tasa de interés,
Monto total amortizable, Plazo de vencimiento Institucién crediticia, objeto
de aplicaciéon, Avance de aplicacién de cada deuda contratada. Esta
informacion deberd ser publicada dentro de los diez dias habiles posteriores
a su aprobacién y debera estar publicada de manera permanente.

En lo relativo a la informacién del inciso x); en relacién a los estados de
cuenta bancarios el H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera
publicar (NUmero de cuenta bancaria, Estados de cuenta bancarios, Estados
de cuenta de fideicomisos, Estado de cuentas de inversiones). Dicha
informacién debe publicase dentro de los diez dias habiles posteriores a su
emision y debera estar publicada de manera permanente.

En lo sucesivo a los registros de procedimientos de responsabilidad
administrativa, a que hace refiere el inciso z), el H. Ayuntamiento de
Tamazula de Gordiano publicara (El nimero de expediente, Fecha de ingreso,
El nombre del denunciante, El nombre y cargo del denunciado, y el Estado
procesal que guarda. Dicha informacién se publicara cuando sea autorizado
el registro, mediante el acuerdo inicial a las partes, de las cuales se
desprenda la existencia de datos personales, este registro, se actualizara
cuando éste sufra modificaciones, indicando el avance procesal del
procedimiento de responsabilidad administrativa.

FRACCION VI

El H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano debera publicar la informacién
contenida en el incisos a), sobre la funcién publica que tiene, y debera
sefialar el fundamento legal y la descripcién de sus funciones y atribuciones.
Ademads, debera sefialar los recursos materiales, humanos y financieros.
Dicha informacién debera publicarse de manera permanente y en caso de
modificaciones deberd actualizarse a mas tardar en cinco dias habiles
posteriores a su entrada en vigor.

El Ayuntamiento Publicara en el Inciso b) la (Descripcién y cobertura del
servicio publico, El recursos materiales, humanos y financieros asignados
para la prestacion del servicio, El nimero de beneficiarios a los que se les
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otorgo y El tipo de beneficiarios directos e indirectos a los que se les brindo

el servicio. Esta informacién se publicara dentro del primer bimestre de cada
afio y deberd estar publicada de manera permanente.

Los servicios adicionales que por naturaleza no competen al Ayuntamiento
realizar. Este realizara el servicios mediante la publicacién de los requisitos
por los cuales se llevara a cabo dicho servicio los cuales son (Nombre del
tramite o servicio, Requisitos, procedimientos y formatos necesarios para su
acceso, El area responsable de prestarlo, el domicilio y teléfono de las
oficinas donde pueda realizarse el tramite o solicitarse el servicio, asi como
los horarios de atencidn al pblico, y en su caso, el costo y el fundamento
legal de su cobro. La

informacién sobre otros tramites y servicios, se publicara permanentemente
y se actualizara al menos un dia antes de su aplicacién.

El Ayuntamiento deberd publicar informacion referente a las obras publicas,
contenida en el inciso c), dicha publicacién contendra lo siguiente (La
descripcion y ubicacién de la obra, El ejecutor y supervisor de la obra, El
costo inicial y final de la obra, La superficie construida por metros cuadrados
de la obra, El costo por metro cuadrado de la obra, Su relacién con los
instrumentos de planeacion del desarrollo de la obra, y El nimero y tipo de
beneficiarios directos e indirectos de la obra. Dicha informacién se publicara
dentro de los primeros diez dias habiles posteriores a la resolucién de la
asignacion de la obra y se actualizara dentro de los diez dias habiles a que se

haya concluido. La informacién deberd estar publicada de manera
permanente.

El Ayuntamiento publicar la informacién sefialada en el inciso d), Contendra
los Siguientes Aspectos ( Nombre del programa, Objetivos, Metas,
Presupuesto, Reglas de operacién, Direccién o area ejecutora dentro del
Ayuntamiento, Responsable directo, Los requisitos, tramites y formatos para
ser beneficiario, El padrén de beneficiarios que deberd incluir, con Ia
siguiente informacién ( Nombre o razén social de la persona fisica o juridica a
quien se le otorgé el beneficio, Concepto del beneficio, Monto asignado, y
Fecha en que se otorgd, Niimero de personal que lo aplica y el costo de
operacion del programa, y Metodologia de evaluacién del cumplimiento de
los objetivos del programa. Dicha informacién debers ser publicada dentro
de los diez dias habiles a la entrada en vigor del programa; los padrones de
beneficiarios dentro de los diez dias habiles posteriores a la entrega del
beneficio. Esta informacién debe estar Publicada permanente.

El Ayuntamiento publicara lo establecido en el inciso e), en lo referente al
Plan Estatal de Desarrollo o de los planes de desarrollo municipales, que le
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sean aplicables, asi como los programas, proyectos o acciones no

contendidos en los planes sefialados. La informacidn estara actualizada
siempre que haya modificaciones a los planes de desarrollo.

En relacion a la publicacién de los convenios, contratos y demads
instrumentos juridicos a que se refiere el inciso f), el Ayuntamiento debera
publicar los documentos integros de que se trate, con la identificacién
precisa del acto juridico. Que contenga como minimo los Convenios
(Identificaciéon precisa del convenio, Objeto, Partes, y Vigencia). En lo
referente a los contratos se publicara (Los bienes adquiridos, arrendados Vi
los servicios contratados, Monto, Nombre del proveedor, contratista o de la
persona fisica o moral con quien se haya celebrado el contrato, y Los plazos
de cumplimiento de los contratos). En otros instrumentos juridicos se
publicara (Identificacién del instrumento juridico, Objeto, Partes, y Vigencia).
Los convenios, se publicaran dentro de los diez dias habiles, posteriores a
aquel en que inicie su vigencia o sean modificados. Los contratos, se
publicardn dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que haya
entrado en vigor, pues también se pacta la duracién de la vigencia, su inicio v
terminacion; en caso de existir modificaciones a éstos, se publicaran en el
término antes mencionados.

La publicacién de las concesiones, licencias, permisos, autorizaciones Y
demas actos referidos en el inciso g), El Ayuntamiento debera publicar los
documentos con los cuales se otorgan éstos como objeto, Nombre o razén
social de la persona fisica o juridica que la obtuvo, Vigencia, Niimero de
identificacion del documento mediante el cual se otorga la concesion,
Contraprestacion pactada, Condiciones para conservarla.

La informacién a publicar sera (Tipo de autorizacién, permiso o licencia,
Nombre o razén social de la persona fisica o juridica que la obtuvo Vigencia,
y Motivo. el Ayuntamiento deberd actualizar dicha informacién dentro de los

primeros diez dias habiles de cada mes y permanecer publicada durante su
vigencia.

El Ayuntamiento debera publicar la informacién requerida por el inciso h),
como (los eventos, trabajos o actividades publicas que organicen o en las
que participen los servidores ptblicos del Ayuntamiento y desde el titular
hasta el nivel de jefe de departamento o sus equivalentes, esta informacion

debera ser actualizada mensualmente y permanecera durante el afio que
transcurra.

La publicacion de la informacién del inciso i), el Ayuntamiento debera
publicar las propuestas del orden del dia que contenga ( Lugar, dia y hora de

Ramoén Corona No. 32 Sur, Centro
C.P. 49650, Tamazula de Gordiano, Jalisco
Tels. y Fax. (358) 103 00 00 y 01 al 09

AyuntamientodeTamazula2015-2018 contacto@tamazuladegordiano.gob.mx




X

£
o]

5]

o>

=

9
©

| .

o

(@)

©
o
®

=

N

@

=

©
=

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

TAMAZULA

DE GORDIANO,JAL. [/ 2015-2018

amazul®
Pueblo Y Gobierno

j JUNTOS

lltlacemos masl!

la sesién, Relacion de los temas a tratar de cada sesién, Naturaleza de las

mismas, Lugar y forma en que se pueda consultar los documentos. Dicha

informacién se publicara al menos veinticuatro horas antes de la sesién

correspondiente y permanecerd publicada esta que se determine lo
contrario.

El Ayuntamiento deberd publicar lo establecido en el inciso j), en lo
concerniente a las actas o minutas integras de las reuniones o sesiones de
cabildo asi como de los consejos y comités y comités de clasificacion, entre
otros. Integrados en la administracién. La informacién debera publicarse
dentro de los cinco dias habiles posteriores a su aprobacién y permanecer
publicada permanentemente.

La publicacién de la integracidn, regulacién basica y actas de las reuniones de
los consejos ciudadanos que formen parte del Ayuntamiento, asi como lo
establece el inciso k), deberan contener lo siguiente (Nimero de miembros
del consejo ciudadano, Sector, dependencia u organizacién a la que
pertenece, Nombre y cargo de los miembros, Si el cargo, serd honorifico o
remunerado, Nombre de los suplentes y Duracién del cargo y periodo para
el que fueron elegidos.

La regulacion basica del Ayuntamiento debera publicar como minimo
(Fundamento normativo donde se asiente la existencia del consejo
ciudadano, Funciones y atribuciones, Regulacién del desarrollo de sesiones y
votaciones, Calendario de sesiones. En lo referente a actas el Ayuntamiento
debera publicar (Las Convocatorias y/o érdenes del dia, Las actas o minutas
de las reuniones). Esta informacién se publicard dentro de los diez dias
habiles siguientes al de su aprobaciéon o autorizacién y permanecera
publicada durante su vigencia.

La publicacién de la informacién sefialada en el inciso 1), debera contener los
principales resultados y acciones implementadas por el Ayuntamiento en el
ejercicio de sus atribuciones de manera trimestral y/o durante un ejercicio
anual. Dicha informacién se debera publicar y actualizar dentro de los diez
dias habiles posteriores al de su divulgacién o en su caso, al de su
elaboracion.

FRACCION ViII

La participaciéon ciudadana, contribuye constituyen un canal mediante el
cual, la ciudadania y la poblacién en general, tienen la opcién de participar
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en los asuntos publicos y toma de decisiones del Ayuntamiento. Para los
efectos de los presentes Criterios se consideraran de forma enunciativa, mas

no limitativa, los mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana
siguientes:

Plebiscito: Mecanismo a través del cual se le permite a la autoridad, a los
poderes publicos la facultad de someter a voto popular cuestiones que
tengan

que ver con la soberania popular, con los poderes de la federacién o poderes
excepcionales;

Referéndum: Proceso por el cual se somete a voto popular leyes o actos de
caracter administrativo, de las cuales se solicita la manifestacién de la
voluntad del pueblo, ya sea aprobando o rechazando la creacion,
modificacién, derogacion o adicién respecto de la Constitucién o leyes cuya
trascendencia sea importante en el pais; Iniciativa popular: Facultad que se
le otorga a la ciudadania para ser capaz de crear y presentar proyectos de ley
ante el Poder Legislativo, quien tendrd la obligacién de estudiarlas,
analizarlas y dictaminarlas conforme lo previsto en la ley;

Revocacion del mandato: Instrumento por el cual se puede pedir la
sustitucion del algin servidor publico que no haya cumplido con las
funciones para las cuales fue elegido;

Consulta Publica en Materia de Desarrollo Urbano: Mecanismo mediante el
cual se solicita de la ciudadania, instituciones y dependencias, sus opiniones
Y propuestas, sobre todos o algunos de los elementos de los planes y
programas de desarrollo urbano en los procedimientos de aprobacién,
revision y actualizacién correspondientes;

Foros de consulta: Cualquier espacio en el que se retinen expertos o
interesados sobre alglin tema que tenga un impacto relevante en los
distintos ambitos; ademds de sostener debates o intercambios sobre el
mismo.

El Ayuntamiento deberd sefialar los distintos mecanismos de participacién
ciudadana con los que se cuente, incluyendo todos los datos que le permitan
al ciudadano participar. En caso de no existir mecanismos de participacién
ciudadana, deberd publicarse, por lo menos, un medio de contacto como
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(buzones, correos electrdnicos, domicilio de oficinas y teléfonos de atencién

a la ciudadania).

El Ayuntamiento publicara los mecanismos de participaciéon ciudadana
durante el tiempo en que ésta se permita. Y los medios de contacto de
manera permanente y actualizara dentro de los cinco dias habiles siguientes
a aquel en que se haya autorizado alguna modificacion.

FRACCION VIII

En lo concerniente a esta fraccion, El Ayuntamiento debera publicar la
informacién publica ordinaria que considere de interés para la sociedad, la
que se le solicite con mayor frecuencia, o bien la que el Consejo del Instituto
de Transparencia e Informacion Piblica del Estado de Jalisco disponga,

debiendo reunir los requisitos de claridad, calidad, veracidad, oportunidad y
confiabilidad.

Esta informacién deberd actualizarse de manera mensual en los casos que asi

corresponda, o segln lo establezca el Ayuntamiento de Tamazula de
Gordiano en sus criterios.

CAPITULO Il
DE LOS ARTICULOS 8 AL 15 DE LA LEY

Para el cumplimiento de las obligaciones contenidas en los articulos 8 al 15
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, aplicables para el Ayuntamiento de Tamazula de
Gordiano se establecen los Criterios Generales de Publicacién y Actualizacién
de informacién, de forma especifica en que se llevard a cabo la publicacién y
actualizacion de cada una de las fracciones que le corresponda.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Criterios entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la pagina web del H. Ayuntamiento de Tamazula de Gordiano.
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SEGUNDO.- Como consecuencia de la expedicion de los presente Criterios,
quedan sin efecto los emitidos en afios anteriores que tengan relacién con
los temas expuestos en los presentes.

Tamazula de Gordiano Jalisco, 20 de Octubre de 2014 dos mil catorce. Se
aprobaron los presentes Criterios Generales en Materia de Publicacion y
Actualizacion de Informacién Fundamental, que regiran al H. Ayuntamiento
de Tamazula de Gordiano previsto en el articulo 24 de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Asi lo acordé el Comité de clasificacion de informacion de Tamazula de
Gordiano Jalisco.

RAMIREZ
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